АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации закрытого административно-территориального

образования Озерный Тверской области
по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты, 
и расчета размера социальной выплаты для приобретения жилого помещения 

за границами ЗАТО Озерный Тверской области».

I. Общие положения
Предмет регулирования


1. Административный регламент администрации ЗАТО Озерный Тверской области по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты, и расчета размера социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами ЗАТО Озерный Тверской области» (далее – регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) должностных лиц отдела по строительству и ЖКХ администрации ЗАТО Озерный Тверской области (далее – Отдел), на который возложена обязанность по предоставлению муниципальной услуги.
Получатели муниципальной услуги


2. Получателями муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты, и расчета размера социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами ЗАТО Озерный Тверской области» (далее – муниципальная услуга) являются постоянно проживающие на территории ЗАТО Озерный и не имеющие жилых помещений за его границами:
2.1. граждане, прекратившие трудовые или служебные отношения с расположенными на территории ЗАТО Озерный организациями и (или) объектами, для которых в целях обеспечения обороны России и безопасности государства устанавливается особый режим безопасного функционирования и охраны государственной тайны, включающий специальные условия проживания граждан, государственными, муниципальными организациями или организациями, доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и (или) муниципальных образований в уставном капитале которых составляет не менее 50 процентов, по основаниям, не связанным с виновными действиями работника или служащего, или в связи с назначением пенсии в соответствии с законодательством Российской Федерации. При этом стаж работы или службы граждан в указанных организациях должен составлять не менее 15 лет;

2.2. граждане, признанные инвалидами вследствие увечья или профессионального заболевания, связанных с исполнением трудовых (должностных) обязанностей в организациях, указанных в пункте 2.1;

2.3. члены семей граждан, погибших в результате несчастного случая на производстве в организациях, указанных в пункте 2.1, или умерших вследствие профессионального заболевания, связанного с исполнением трудовых (должностных) обязанностей в указанных организациях. Вдовам (вдовцам) погибших (умерших) граждан социальная выплата может быть предоставлена до повторного вступления в брак.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги:

3.1. Муниципальная услуга направлена на постановку на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты, и расчета размера социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами ЗАТО Озерный Тверской области.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении, режиме работы, контактных телефонах, адресах в сети Интернет выдается гражданам непосредственно в Отделе либо в подразделении Государственного автономного учреждения многофункциональный центр, действующего на территории ЗАТО Озерный.


На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов на предоставление муниципальной услуги, официальном сайте ЗАТО Озерный в сети Интернет размещается следующая информация: 

- извлечения из муниципальных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из регламента (полная версия на Интернет-сайте);

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- справочная информация о должностных лицах Отдела, режиме приема ими заявителей и месте их размещения, месторасположение, режим работы, номера телефонов;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.


3.3. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистами Отдела.


Консультации предоставляются по вопросам определения:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- времени приема и выдачи документов;

- сроков по предоставлению муниципальной услуги.


Консультации предоставляются при личном обращении и по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 


3.4. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи.


Заявители, представившие в Отдел документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Информация о сроке предоставления муниципальной услуги заявителю сообщается при подаче документов.


3.6. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или непосредственно в Отделе.

Для получения сведений о предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата обращения и данные заявителя (фамилия, имя, отчество). Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения находится предоставляемая муниципальная услуга.


4. Почтовый адрес для направления обращений и документов в Отдел и место его размещения: 171090, Тверская область, ЗАТО Озерный, улица Советская, д. 9. 


Телефоны Отдела: (48238) 4-11-57, официальный сайт ЗАТО Озерный в сети Интернет http://www.ozerny.ru.

График приема граждан по предоставлению муниципальной услуги:

- понедельник, среда – 15.00-17.00;

- вторник, четверг - 10.00 - 14.00.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
5. Муниципальная услуга «Постановка на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты, и расчета размера социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами ЗАТО Озерный Тверской области».
Наименование муниципального орган, предоставляющего муниципальную услугу
6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией ЗАТО Озерный Тверской области.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел по строительству и ЖКХ администрации ЗАТО Озерный Тверской области.

7. Муниципальная услуга может быть оказана через подразделение Государственного автономного учреждения многофункциональный центр, действующее на территории ЗАТО Озерный.

8. Запрещается требовать от заявителя представление документов и информации, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в федеральные органы (организации), иные муниципальные органы (организации).
Результат предоставления муниципальной услуги

9. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является получаемая заявителем выписка из протокола заседания общественной комиссии по жилищным вопросам при администрации ЗАТО Озерный Тверской области о постановке на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты, либо об отказе в постановке на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты.
Срок предоставления муниципальной услуги

10. Максимальные сроки предоставления муниципальной услуги не должны превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов в соответствии с пунктом 12 настоящего регламента. 

Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги
11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Законом Российской Федерации от 14 июля 1992 г. № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании»;
- Уставом ЗАТО Озерный Тверской области;
- Положением «О порядке учета граждан, претендующих на получение социальной выплаты, и расчета размера социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами ЗАТО Озерный тверской области», утвержденным постановлением администрации ЗАТО Озерный Тверской области от 27.08.2015 г. № 414.
Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги


12. Для принятия на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты, необходимо подать заявление по форме (приложение № 1 к регламенту).


12.1. Гражданне с заявлением о принятии на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты, представляют:

· копии документов (паспорт, свидетельство о рождении) гражданина и всех членов его семьи;

· заверенные в установленном порядке (нотариально, работодателем) копии трудовых книжек гражданина и совершеннолетних членов его семьи, справки о прохождении обучения по очной форме в высших и средних профессиональных учебных заведениях совершеннолетних детей;

· копии (выписки) из приказов (распоряжений) об увольнении, заверенные в установленном порядке (нотариально, работодателем) гражданина и членов его семьи, работавших (служивших)  в учреждениях (организациях), указанных в пункте 2.1 настоящего регламента;

· копии пенсионных удостоверений, заверенные в установленном порядке (нотариально) гражданина и членов его семьи, указанных в пункте 2.1 настоящего регламента, которым назначена пенсия в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· документы, подтверждающие инвалидность вследствие увечья или профессионального заболевания, связанных с исполнением трудовых (должностных) обязанностей в организациях, указанных в пункте 2.1 настоящего регламента (для граждан, указанных в пункте 2.2 настоящего регламента);

· заверенную в установленном порядке копию свидетельства о смерти, а также документы, подтверждающие причину смерти (для граждан, указанных в пункте 2.3 настоящего регламента);

· документы, подтверждающие право гражданина и (или) членов его семьи на получение жилого помещения общей площадью, превышающей используемый для расчета размера социальной выплаты норматив общей площади жилого помещения, в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

· справку о составе семьи; 

· архивную справку;

· копию лицевого счета.


12.2. Помимо документов, указанных в пункте 12.1, граждане самостоятельно могут представить следующие документы:
· документы, подтверждающие право пользования жилым помещением на территории ЗАТО Озерный:

-копия договора социального найма жилого помещения;

- копия договора специализированного найма жилого помещения.

· документы, подтверждающие наличие/отсутствие жилых помещений в собственности гражданина и членов его семьи в ЗАТО Озерный;

· документы, подтверждающие отсутствие жилых помещений в собственности гражданина и членов его семьи за границами ЗАТО Озерный;

· справку о неполучении социальной выплаты в других закрытых административно-территориальных образованиях (ЗАТО) (при проживании ранее гражданина и (или) членов его семьи в другом (других) ЗАТО).

13. Заявитель представляет оригиналы документов, указанных в пункте 12 настоящего регламента, или их заверенные в установленном порядке копии.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги


14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- непредставление заявителем документов, указанных в пункте 12.1 настоящего регламента; 
- представление документов, которые не подтверждают право граждан состоять на учете по переселению.
15. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди

16. Максимальное время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 15 минут.
Максимальное время приема заявления и документов специалистами Отдела не должно превышать 15 минут.
Требования к местам предоставления муниципальной услуги

17. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются на третьем этаже административного здания. 

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами (стойками) и стульями.

Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы специалистов Отдела. Места ожидания оборудуются стульями.

Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах руководителя и специалистов Отдела. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
18. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в Отдел письменного обращения получателя муниципальной услуги.
Заявитель лично представляет документы, указанные в пункте 12.1 настоящего регламента, при обращении за получением муниципальной услуги в Отдел либо через подразделение Государственного автономного учреждения многофункциональный центр, действующего на территории ЗАТО Озерный. 
19. Поступившие заявление и документы специалистом Отдела регистрируются в Книге регистрации заявлений граждан, претендующих на получение социальной выплаты (далее – Книга регистрации) с указанием даты и времени поступления. При этом, в случае личного обращения гражданина с заявлением и документами к специалисту, последним выдается гражданину расписка в получении документов. В расписке указывается наименование, реквизиты документа, количество экземпляров и листов в экземпляре.

20. В случае не представления гражданином документов, указанных в пункте 12.2 настоящего регламента, специалист Отдела по каналам межведомственного взаимодействия в течение пяти рабочих дней с момента поступления заявления самостоятельно запрашивает в государственных и муниципальных органах следующие документы:

· документы, подтверждающие право пользования жилым помещением на территории  ЗАТО Озерный:

-копия договора социального найма жилого помещения;

· - копия договора специализированного найма жилого помещения.

· документы, подтверждающие наличие/отсутствие жилых помещений в собственности гражданина и членов его семьи в ЗАТО Озерный;

· документы, подтверждающие отсутствие жилых помещений в собственности гражданина и членов его семьи за границами ЗАТО Озерный;

· справку о неполучении социальной выплаты в других закрытых административно-территориальных образованиях (ЗАТО) (при  проживании ранее гражданина и (или) членов его семьи в другом (других) ЗАТО).

21. В течение одного месяца с даты регистрации заявления гражданина в Книге регистрации заявлений граждан, претендующих на получение социальной выплаты, заявление и имеющиеся документы специалист Отдела выносит на рассмотрение Общественной комиссии по жилищным вопросам администрации ЗАТО Озерный Тверской области (далее - Комиссия). 

Рассмотрев заявление и документы, Комиссия принимает решение о постановке/отказе в постановке на учет гражданина. При этом отсутствие запрошенных по каналам межведомственного взаимодействия документов, указанных в пункте 12.2 настоящего регламента, не является основанием для отказа в постановке на учет.

Решение Комиссии в течение трех рабочих дней утверждается постановлением администрации ЗАТО Озерный Тверской области. 

После утверждения решения Комиссии о постановке на учет специалист Отдела регистрирует гражданина в Книге учета граждан, претендующих на получение социальной выплаты (далее – Книга учета). При этом датой постановки гражданина на учет считается дата поступления заявления в отдел по строительству и ЖКХ администрации ЗАТО Озерный.

22. Книга регистрации и Книга учета должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью администрации ЗАТО Озерный. Ведутся специалистом Отделом чернилами синего либо черного цвета. Все поправки и изменения, вносимые в Книги, заверяются подписью специалиста Отдела. Срок хранения Книг – пять лет с момента предоставления социальной выплаты последнему зарегистрированному в них гражданину.

23. В течение пяти рабочих дней с момента регистрации гражданина в Книге учета специалист Отдела размещает информацию с указанием фамилии, имени, отчества, даты рождения гражданина и членов его семьи в списке граждан, претендующих  на получение социальной выплаты, на сайте ЗАТО Озерный в сети «Интернет».

24. Специалист Отдела, при наличии оснований у гражданина на обеспечение социальной выплатой в первоочередном порядке, включает его в список граждан, претендующих на получение социальной выплаты в первоочередном порядке.

25. Граждане, состоящие на учете в качестве граждан, претендующих на получение социальной выплаты, снимаются с учета в случае:

- подачи ими заявления о снятии с учета;

- выезда из закрытого административно-территориального образования на другое постоянное место жительства;

- выявления сведений, которые не соответствуют сведениям, указанным в заявлении и представленных документах, послуживших основанием для постановки на учет, и свидетельствуют об отсутствии оснований для получения социальной выплаты;

- заключения гражданами трудового договора (служебного контракта) с организацией, расположенной на территории закрытого административно-территориального образования, за исключением членов семей граждан, указанных в пункте 2.3 и пункте 27 настоящего регламента, и граждан, которым назначена пенсия в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- отказа от предложенного государственного жилищного сертификата;

- намеренного ухудшения гражданином и (или) членами его семьи своих жилищных условий на территории ЗАТО Озерный.

26. В случае, если гражданин и (или) члены его семьи совершили действия, повлекшие намеренное ухудшение жилищных условий, гражданин принимается на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты, не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных действий.
27. Расчет размера социальной выплаты, предоставляемой гражданину, имеющему право на ее получение, осуществляется специалистом Отдела и определяется исходя из:

- количества членов его семьи, выезжающих из закрытого административно-территориального образования Озерный;

- норматива общей площади жилого помещения в размере тридцати трех квадратных метров общей площади жилого помещения для одиноких граждан, в размере сорока двух квадратных метров общей площади жилого помещения на семью из двух человек, в размере восемнадцати квадратных метров общей площади жилого помещения на каждого члена семьи при численности семьи три и более человека;

- норматива стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения по Российской Федерации, значение которого определяется уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти и который действует на дату расчета социальной выплаты.

        28. Расчет размера социальной выплаты осуществляется по формуле:

∑ = S x N
где ∑ - размер социальной выплаты

S – размер общей площади жилого помещения на семью (одинокого гражданина)

N – норматив стоимости 1 м.кв. общей площади жилого помещения по Российской Федерации.

Сумма социальной выплаты вносится в отдельный столбец Книги учета.  


29. При обращении граждан за предоставлением муниципальной услуги в подразделение Государственного автономного учреждения многофункциональный центр, действующее на территории ЗАТО Озерный, сотрудники ГАУ МФЦ:

- осуществляют консультирование граждан и юридических лиц по вопросу предоставления муниципальной услуги;

- осуществляют прием и проверку полноты представленных заявителем документов;

- осуществляют регистрацию заявления и выдают заявителю расписку в получении документов;

- при необходимости запрашивают документы и сведения по каналам межведомственного взаимодействия;

- направляют заявление и документы в уполномоченный орган администрации ЗАТО Озерный;

- информируют заявителя о результатах предоставления муниципальной услуги.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

30. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений регламента.

Текущий контроль осуществляется постоянно.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений настоящего регламента.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги

31. Ответственность за исполнение муниципальной услуги возлагается на руководителя Отдела.
32. Специалисты Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем регламенте, решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.


Персональная ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации ЗАТО Озерный Тверской области и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу
Порядок обжалования действий (бездействия), 
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги


33. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) специалистов Отдела и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

34. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, Главе администрации ЗАТО Озерный Тверской области, в вышестоящие органы.
Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу.

35. Жалоба, в администрацию ЗАТО Озерный Тверской области подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации ЗАТО Озерный Тверской области, специалистов Отдела в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


36. По результатам рассмотрения жалобы администрация ЗАТО Озерный Тверской области принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

37. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 36 настоящего регламента, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Приложение № 1


Главе администрации ЗАТО Озерный

________________________________

                                                                                       (фамилия, инициалы)

от ______________________________,

                                                                                            ( фамилия, имя, отчество) 

проживающего по адресу: __________

_________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о постановке на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами ЗАТО Озерный



Прошу принять меня и членов моей семьи:

1. _______________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________________
3. _______________________________________________________________________
4. _______________________________________________________________________
5. _______________________________________________________________________
6. _______________________________________________________________________
(степень родства, фамилия, имя, отчество, дата рождения)

…
 на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты для приобретения жилого помещения за границами ЗАТО Озерный.

К заявлению прилагаю следующие документы:

1. _______________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________________
3. _______________________________________________________________________
4. _______________________________________________________________________
5. _______________________________________________________________________
6. _______________________________________________________________________
7. _______________________________________________________________________
(наименование, реквизиты документа; количество экземпляров; количество листов в экземпляре)

…
Одновременно заявляю, что ни я, ни члены моей семьи, указанные в настоящем заявлении,  не являемся нанимателями, расположенных за границами ЗАТО Озерный жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя такого жилого помещения по договору социального найма, либо собственниками, расположенных за границами ЗАТО Озерный жилых помещений (долей в праве собственности на жилые помещения) или членами семьи собственника такого жилого помещения (доли в праве собственности на жилое помещение).

                          ____________________ (__________________________________)

                                         (подпись)                                                        (фамилия, инициалы)

«___» ________________ 20___ г.
Приложение № 2

Блок-схема алгоритма прохождения административной процедуры

	Обращение заявителя 
с необходимым пакетом документов 
для постановки на учет граждан, претендующих на получение 

социальной выплаты




	Прием, регистрация заявления и документов, необходимых для постановки 
на учет граждан, претендующих на получение социальной выплаты




	Проверка документов, 
представленных заявителем





	Рассмотрение заявления и документов 

на заседании общественной комиссии 
по жилищным вопросам 
при администрации ЗАТО Озерный





	Подготовка и утверждение постановления администрации ЗАТО Озерный 

об утверждении протокола заседания общественной комиссии по жилищным вопросам при администрации 

ЗАТО Озерный



	Письменное уведомление заявителя о постановке 
на учет граждан, претендующих на получение 

социальной выплаты
	
	Письменное уведомление заявителя об отказе 
в постановке на учет граждан, претендующих на получение 

социальной выплаты


