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Администрация  

закрытого административно-территориального                      

образования Озерный Тверской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

19.03.2014        

                           ЗАТО Озерный
     
                  
                 № 125
Об утверждении административного регламента

отдела образования администрации ЗАТО Озерный 

Тверской области по предоставлению муниципальной 
услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 

детей в образовательные учреждения (организации), 

реализующие основную общеобразовательную 

программу дошкольного образования, расположенные 
на территории ЗАТО Озерный Тверской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
статьей 36 Устава  ЗАТО Озерный Тверской области
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить административный регламент отдела образования администрации ЗАТО Озерный Тверской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения (организации), реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории ЗАТО Озерный Тверской области» (Приложение).

2. Признать утратившим силу постановление администрации ЗАТО Озерный Тверской области от 27.12.2013 №655 «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории ЗАТО Озерный Тверской области».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на А. Н. Агапову.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на официальном сайте администрации ЗАТО Озерный Тверской области.

Глава администрации 
ЗАТО Озерный Тверской области                                                                                  В.И. Махринская

	
	
	Приложение                                                                                                             к постановлению администрации 

ЗАТО Озерный Тверской области                                                                                                                       № 125 от 19.03.2014 года 


Административный регламент администрации Тверской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения (организации), реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории
ЗАТО Озерный Тверской области»

I. Общие положения

Предмет регулирования

1. Административный регламент администрации ЗАТО Озерный Тверской области по  предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения (организации), реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории ЗАТО Озерный Тверской области»  (далее  - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создание комфортных  условий для участников отношений, возникающих при приеме заявлений, постановке на учет и зачислении детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории ЗАТО Озерный Тверской области, определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) должностных лиц отдела образования администрации ЗАТО Озерный Тверской области, руководителей дошкольных образовательных учреждений (организаций) ЗАТО Озерный Тверской области, на которых возложена обязанность по предоставлению муниципальной услуги.

Получатели муниципальной услуги

2. Получателями муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения (организации), реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории ЗАТО Озерный Тверской области»  являются – родители (законные представители) несовершеннолетнего в возрасте от 2 месяцев до  8 лет, проживающие на территории ЗАТО Озерный или работающие в государственных и муниципальных организациях и учреждениях ЗАТО Озерный.

Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги:

· муниципальная услуга направлена на прием заявлений, постановку на учет и зачисление детей в образовательные учреждения (организацию), реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Информация  о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги, о местонахождении, контактных телефонах отдела образования администрации ЗАТО Озерный Тверской области (далее – ОО), дошкольных образовательных учреждений (организаций) ЗАТО Озерный Тверской области (далее - ДОУ)  размещаются с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальных сайтах ОО, ДОУ, указанных в приложениях №1, №2 к Административному регламенту.
 Информация о порядке предоставления административных процедур, в том числе о регистрации ребенка в электронном реестре заявлений Автоматизированной информационной системы (далее – АИС), режимах работы ОО, ДОУ предоставляется по телефонам, указанным в приложениях №1, №2 к Административному регламенту.

На информационных стендах ОО и ДОУ размещается следующая информация:

· порядок реализации административных процедур (действий), в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур;

· режим работы ОО, ДОУ;

· график приема;

· перечень нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность ОО, ДОУ по предоставлению муниципальной услуги;

· перечни документов, необходимых для получения муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам, в том числе образцы их оформления;

· адреса официальных сайтов ОО, ДОУ;

· порядок обжалования решений, действий (бездействия) ОО, ДОУ и их должностных лиц;

· телефоны доверия.

Консультации о порядке совершения административных процедур (действий) проводятся на безвозмездной основе  должностными лицами ОО, ДОУ, на которых должностными инструкциями (регламентами) возложено выполнение процедур по предоставлению муниципальной услуги, в рабочее время при личном контакте с заявителей, либо по телефону.

При ответе на телефонный звонок, работник должен назвать наименование учреждения, фамилию, имя, отчество, должность и проинформировать обратившихся по интересующим их вопросам. Время разговора не должно превышать 5 минут. При невозможности ответить самостоятельно на поставленные вопросы работник должен переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо ОО, ДОУ или же сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

График приема заявителей в ОО, ДОУ составляется с учетом требований трудового законодательства, сезонности, режима работы большинства организаций муниципального образования и иных факторов, позволяющих обеспечить оптимальные условия для приема граждан.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

4. Муниципальная услуга «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения (организации), реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории ЗАТО Озерный Тверской области». 

Наименование муниципального органа,

предоставляющего муниципальную услугу

5. Муниципальная услуга предоставляется администрацией ЗАТО Озерный Тверской области.

Обеспечение муниципальной услуги осуществляется  ОО, ДОУ ЗАТО Озерный, в части приема заявлений, постановки на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

Муниципальная услуга может предоставляться через Многофункциональный центр.

Участие иных федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления в процессе предоставления муниципальной услуги не требуется.

Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и информации, необходимой для оказания муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные и муниципальные органы власти, в случае если вышеуказанные документы могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия. В тоже время, заявитель вправе самостоятельно предоставить необходимые для получения муниципальной услуги документы.

Результат предоставления муниципальной услуги

6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги

7. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 60 минут.

Нормативно-правовое регулирование

предоставления муниципальной услуги

Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 года).

Конвенция о правах ребенка (принята резолюцией 44/25 Генеральной Ассамблей ООН 
от  20.11.1989 года, ратифицирована Постановлением Верховного Совета СССР от 13.06.1990 года  
№ 1559-I).

Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

Федеральный закон от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Федеральным законом РФ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Закон Российской Федерации от 24.07.1998  «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации».

Постановление  Правительства Российской Федерации 16.03. 2011 № 174 «Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности».

Постановление Правительства РФ от 21.03.2011 № 184 «Об утверждении  положения 
о государственной  аккредитации образовательных  учреждений  и научных организаций».

Закон Российской Федерации от 07.02.1992 года  № 2300-1 «О защите прав потребителей».

Постановление Главного государственного санитарного врача РФ
от 15.05.2013  года №  26 "Об утверждении СанПиН 2.4.1. 3049-13 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях". 
Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 17.10.2013 года №1155 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта дошкольного образования».

Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 года  №1014 «Об утверждении Порядка организации осуществления образовательной деятельности 
по основным общеобразовательным программам дошкольного образования».

Закон Тверской области от 17.07.2013 года № 60-ЗО «О регулировании отдельных вопросов 
в сфере образования в Тверской области».

Устав ЗАТО Озёрный (в редакции от 19.12.2013 года).

Устав муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения и иные нормативно правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг.

Иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Тверской области, ЗАТО Озерный.

Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

8. При обращении в ОО для оформления заявления, постановки на учет в АИС, регистрации в журнале учета будущих воспитанников родители (законные представители), предоставляют следующие документы:
· оригинал и копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя);

·   документ, подтверждающий проживание  на территории ЗАТО Озерный или  место работы в государственных и муниципальных учреждениях расположенных в ЗАТО Озерный;

· оригинал и копию свидетельства о рождении ребенка;

· оригинал и копию документа, подтверждающего право на внеочередное, первоочередное или преимущественное право на зачисление детей в ДОУ (далее – льготу; приложение  № 3);

· заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при постановке на учет в группы компенсирующей направленности). 

8.1. При самостоятельной   регистрации заявителя в АИС,  родители (законные представители), должны предоставить   подлинники  документов в течение 30 дней с момента регистрации в АИС.  В случае непредставления документов в указанный срок сведения о ребенке переносятся в архивные записи. Сведения восстанавливаются из архивных записей по мере представления документов заявителем.

8.2. При оформлении  путевки в ДОУ родители (законные представители) ребенка, предоставляют:

· медицинское заключение (карта);

·   результат анализа на дизгруппу;

· заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при зачислении в группы компенсирующей направленности).

8.3. При обращении в  ДОУ для зачисления в ДОУ родители (законные представители) ребенка, предоставляют:
· путевка для зачисления ребенка в ДОУ;

· оригинал и копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя);

· оригинал и копия свидетельства о рождении ребенка;

· медицинское заключение (карта);

·   результат анализа на дизгруппу;

· заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при зачислении в группы компенсирующей направленности).

Копии представляемых документов для предоставления муниципальной услуги не могут служить заменой подлинников, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

9. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является отсутствие одного или нескольких необходимых для проведения административного действия документов, предусмотренных пунктом 8 Административного регламента, либо если представленные документы не соответствуют предъявляемым к ним требованиям.

Максимальный срок ожидания в очереди

10. Максимальный срок ожидания в очереди при регистрации  и подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или получения результата предоставления такой услуги, не должен составлять более 15 минут (за исключением случаев возникновения обстоятельств, не позволяющих совершить процедуры, предусмотренные Административным регламентом).

Требования к местам предоставления муниципальной услуги

11. Рабочие места специалистов оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функций и полном объеме. Места для проведения личного приема заявителей должны соответствовать установленным санитарным противопожарным и иным нормам и правилам. В доступном месте размещаются стенды с информацией, указанной в пункте 3 Административного  регламента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

12.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· обработка заявлений на регистрацию ребенка в АИС;

· информированность родителей (законных представителей) ребенка о возможности  самостоятельной регистрации, внесения изменений данных в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет с использованием сети Интернет на сайте  http://www.edu-tver.ru;

· внесение изменений в АИС на основании личных обращений родителей (законных представителей) ребенка в ОО;

· информированность родителей (законных представителей) ребенка о регистрации или отказе в регистрации ребенка в АИС;

· информированность родителей (законных представителей), дети которых не обеспечены местами в ДОУ в текущем году, о сроках предоставления места в ДОУ осуществляется по их запросу не менее 1 раза в квартал;

· осуществление соотнесения сведений о льготах на зачисление детей в ДОУ, а также других сведений, указанных в поступивших заявлениях, с данными представленных заявителями подлинников документов;

· информированность родителей (законных представителей) ребенка о предоставлении места в ДОУ и перечне необходимых для оформления путевки документов;

· осуществление информации  населения по вопросам комплектования ДОУ, в том числе по вопросам организации и функционирования новых форм дошкольного образования;

· информированность родителей (законных представителей) ребенка по вопросам комплектования ДОУ преимущественно с использованием электронной почты. Заявители, не имеющие электронной почты, информируются с использованием телефонной или почтовой связи.

Административная процедура осуществляется в последовательности, определенной блок-схемой, предоставления муниципальной услуги (приложение 4).

13. Порядок зачисления детей в ДОУ:

· сотрудник, ведущий единый электронный учет, формирует списки по комплектованию ДОУ 
(далее - списки) с учетом определенных территорий, закрепленных за ДОУ, в соответствии с АИС 
и подтвержденными льготами;

· родители (законные представители) в течение 30 календарных дней со дня указанной в заявлении даты поступления в ДОУ должны получить путевку у сотрудника, ведущего АИС  и предоставить полный пакет документов в ДОУ для оформления у руководителя ДОУ личного дела ребенка;

· в случае неявки родителей (законных представителей) за путевкой в указанный срок, сведения о ребенке переносятся в архивные записи АИС,  восстановление в списках АИС  возможно по письменному заявлению заявителя с приложением документов, подтверждающих уважительную причину (отпуск, командировка, болезнь заявителя и т.п.).

Формирование списков будущих воспитанников групп компенсирующей или оздоровительной направленности (при их наличии), осуществляется на основании заключений, выданных психолого-медико-педагогическими комиссиями в соответствии с данным АИС. 

Данные о детях, ранее уже зарегистрированных в АИС и устроенных в учреждения, но в связи со сменой места жительства нуждающихся в устройстве в другом ДОУ, восстанавливаются в АИС  с первоначальной датой регистрации.

При отсутствии свободных мест в территориально закрепленном ДОУ, родителям (законным представителям) ребенка предлагаются места в других ДОУ. При отказе родителей (законных представителей) от трех предложенных ДОУ данные о ребенке переносятся в АИС на следующий учебный год.

Основанием для зачисления будущих воспитанников в ДОУ является список детей на зачисление (приложение 5), утвержденный председателем муниципальной комиссии по комплектованию ДОУ.               

Зачисление детей в ДОУ осуществляется в соответствии со списком на основании медицинского заключения, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей), путевки отдела образования.

Руководитель ДОУ несет ответственность за комплектование учреждения, оформление личных дел воспитанников ДОУ и оперативную передачу информации (на 1 число каждого месяца) сотруднику, ведущему единый электронный учет, о выбывших детях и о наличии свободных мест в ДОУ.

Зачисление ребенка в ДОУ оформляется приказом руководителя ДОУ  в течение 7 рабочих дней после приема документов.  

По состоянию на 1 сентября каждого года руководитель ДОУ издает приказ о составе сформированных групп.

Отчисление детей из ДОУ оформляется приказом руководителя ДОУ.

Для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля 
 движения детей, в ДОУ ведется Книга учета движения детей (приложение 6). Книга учета движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью ДОУ.

Ежегодно (на 01.09. и на 01.01.) руководитель ДОУ подводит учет движения детей и фиксирует данные в Книге учета движения в соответствии с требованиями Порядка (приложение 7):

         При приеме ребенка в ДОУ руководители обязаны ознакомить родителей (законных представителей) с уставом ДОУ и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в ДОУ.

При приеме ребенка в ДОУ в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям). Форма договора утверждается в ДОУ.

Дети могут направляться в ДОУ на определенный срок, в следующих случаях:

· при невозможности предоставления ребенку места в желаемом ДОУ;

· при предоставлении ребенку места в группе компенсирующей или оздоровительной направленности на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии;

· при предоставлении ребенку места в группе кратковременного пребывания ДОУ и других формах дошкольного образования.

Прием детей, имеющих отклонения в развитии, и определение периода пребывания в учреждении, осуществляется в ДОУ при наличии  в учреждении  условий для коррекционной работы с письменного согласия  родителей (законных представителей) по заключению психолого – медико – педагогической комиссии. При отсутствии условий для коррекционной работы прием детей, имеющих отклонения в развитии, и определение периода пребывания в учреждении, осуществляется в ДОУ только с письменного согласия  родителей (законных представителей), по заключению психолого – медико – педагогической комиссии.

Перевод детей из одного ДОУ в другое производится на основании приказа отдела образования в следующих случаях:

· на время капитального ремонта учреждения;

· на время строительства на месте сноса учреждения;

· на летний период.

IV. Формы контроля за реализацией административного регламента

Порядок и формы контроля за предоставлением

 административного регламента

14. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определяемых административными процедурами по предоставлению услуги, осуществляется руководителем ОО, руководителями ДОУ, а также иными лицами, перечень которых устанавливается соответственно приказом руководителя ОО либо руководителем ДОУ с закреплением данных обязанностей в  должностных инструкциях (регламентах).

Ответственность должностных лиц  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги

15. Периодический контроль осуществляется путем проведения ответственными должностными лицами проверок соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента. Периодичность осуществления такого контроля устанавливается руководителем ОО.

 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений действующего законодательства, а также прав заявителей рассматривается вопрос о привлечении виновных должностных лиц к ответственности согласно законодательству Российской Федерации.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также должностных лиц и муниципальных служащих

Порядок обжалования действий (бездействия), осуществляемых (принятых)

в ходе предоставления муниципальной услуги

16. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностного лица ОО, ДОУ и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в  досудебном (внесудебном) порядке в следующих случаях:

· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

· требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

· требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

· отказ ОО, ДОУ, должностного лица ОО, ДОУ, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

17. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, Главе администрации ЗАТО Озерный Тверской области либо в вышестоящий орган.

Жалоба должна содержать:

· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

· фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по который должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ОО, ДОУ, должностного лица ОО, ДОУ предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) ОО, ДОУ предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредствам официального сайта администрации ЗАТО Озерный, сайта ОО.

18. Жалоба, поступившая в администрацию ЗАТО Озерный Тверской области подлежит  рассмотрению Главой администрации ЗАТО Озерный (должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб), в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации ЗАТО Озерный Тверской области, специалистов ОО в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

19.  По результатам рассмотрения жалобы Главой администрации ЗАТО Озерный (должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб) принимается одно из следующих решений:

· удовлетворить  жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных ОО, ДОУ, должностным лицом ОО, ДОУ предоставляющим муниципальную услугу, либо муниципальным служащим опечаток и ошибок в  выданных  в результате предоставления муниципальной услуги документах;

· отказать в удовлетворении жалобы.

20. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 19 настоящего регламента, заявителю в письменной форме или по желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотренных жалоб.
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к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка 

на учет и зачисление детей в образовательные учреждения (организации), реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории ЗАТО Озерный Тверской области»




Муниципальные  образовательные учреждения (организации) ЗАТО Озерный,

реализующие основную общеобразовательную

программу дошкольного образования
	№

п/п
	Наименование учреждения
	Контактная информация
	Руководитель

	11.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №1 ЗАТО Озерный Тверской области
	Адрес: 171090, Тверская область, ЗАТО Озерный, ул.Московская, д.16

Телефон:

(48238) 4-12-95

e-mail:detsad1@zatolake.ru
	Голованова 

Маргарита 

Евгеньевна 

	22.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №2 ЗАТО Озерный Тверской области
	Адрес: 171090, Тверская область, ЗАТО Озерный, ул.Московская, д.5

Телефон:

(48238) 4-13-12

e-mail: detsad2@zatolake.ru
сайт: zatodetsad2.caduk.ru
	Атрощенко

Алевтина

Рейхартовна  

	43.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №4 ЗАТО Озерный Тверской области
	Адрес: 171090, Тверская область, ЗАТО Озерный, ул.Московская, д.18

Телефон:

(48238) 4-12-92,

4-12-91

e-mail: detsad4@zatolake.ru
сайт: mbdou4skazka.caduk.ru
	Тихонова

Раиса

Андреевна 

	54.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №5 ЗАТО Озерный Тверской области
	Адрес: 171090, Тверская область, ЗАТО Озерный, ул.Александрова, д.2

Телефон: 

(48238) 4-20-47

e-mail: detsad5@zatolake.ru
сайт: mbdou5.caduk.ru
	Зайнетдинова

Зубайда

Сальмановна  

	65.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №6 ЗАТО Озерный Тверской области
	Адрес: 171090, Тверская область, ЗАТО Озерный, ул.Александрова, д.4

Телефон: 

(48238) 4-27-92

e-mail: detsad6@zatolake.ru
сайт: detsad6.caduk.ru
	Стебихова

Наталья

Юрьевна 
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Отдел образования администрации ЗАТО Озерный Тверской области
	№

п/п
	Наименование учреждения
	Контактная информация
	Руководитель

	1.
	Отдел образования администрации закрытого административно-территориального образования Озерный Тверской области  
	Адрес: 171090, Тверская область, ЗАТО Озерный, ул. Советская, д.9

Телефон/факс: (48238) 4-11-86, 4-11-59

e-mail: otdel.obr@zatolake.ru
адрес сайта: http://www.oozatoozerny.edusite.ru/

	Агапова Алиса Николаевна
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Внеочередное, первоочередное или преимущественное право на зачисление
в муниципальные образовательные учреждения ЗАТО Озерный,
реализующие образовательную программу дошкольного образования
	Наименование 

льготной категории
	Документы, подтверждающие

право на внеочередное,     
первоочередное или преимущественное зачисление
в учреждение
	Основание

	внеочередное право

	дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС


	Справка или удостоверение
	Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. N 1244-1 
"О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС"

	дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан 
	Справка
	Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. N 2123-1

	дети прокуроров 


	Справка с места работы  или удостоверение
	Федеральный закон от 
17 января 1992 г. N 2202-1 
"О прокуратуре Российской Федерации"

	дети судей 


	Справка с места работы  или удостоверение
	Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. N 3132-1 
"О статусе судей в Российской Федерации"

	дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации 


	Справка с места работы  или удостоверение
	Федеральный закон от 
28 декабря 2010 г. N 403-ФЗ 
"О Следственном комитете Российской Федерации"

	дети из многодетных семей 


	Справка из ТОСЗН Бологовского района Тверской области
	Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. 
N 431 "О мерах по социальной поддержке семей"

	дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом 


	Справка об инвалидности
	Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. N 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов"

	дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями 
	Справка с места службы
	Федеральный закон от 27 мая 1998 г. N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих"

	дети сотрудников полиции 


	Справка или удостоверение
	Федеральный закон от 
7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции"

	дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей 
	Справка
	Федеральный закон от 
7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции"

	дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции 
	Справка
	Федеральный закон от 
7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции"

	дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции 
	Справка
	Федеральный закон от 
7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции"

	дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции 
	Справка
	Федеральный закон от 
7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции"

	дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции 
	Справка с места работы
	Федеральный закон от 
7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции"

	дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации 
	Справка или удостоверение
	Федеральный закон от 
30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"

	дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей 
	Справка
	Федеральный закон от 
30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ 
"О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти 
и внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации"

	дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах 
	Справка
	Федеральный закон от 
30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ 
"О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти 
и внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации"

	дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах 
	Справка
	Федеральный закон от 
30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ 
"О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"

	дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах 
	Справка
	Федеральный закон от 
30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ 
"О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"

	дети одиноких матерей 


	в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери
	Поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 г. N Пр-1227


* Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.
	
	
	Приложение №4 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения (организации), реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории 

ЗАТО Озерный Тверской области


БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги 










	
	
	Приложение №5 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения (организации), реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории 

ЗАТО Озерный Тверской области


Список

детей на зачисление (зачисление на определенный срок)

в ________________________________________

наименование ДОУ

	№

п/п
	ФИО ребенка
	Дата      
рождения
	Дата         
регистрации в
едином       
электронном  
реестре
	Наличие 
льгот
	Для будущих           
воспитанников имеющих отклонения в развитии -      
протокол ПМПК

(дата,  N)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель отдела образования 

администрации ЗАТО Озерный                                                                                 __________________

МП

	
	
	Приложение №6 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения (организации), реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории 

ЗАТО Озерный Тверской области


Книга

учета движения детей

	№

п/п

 
	ФИО

ребёнка

 
	Дата

рождения

 
	Домашний

адрес,

контактные телефоны

 
	ФИО  и место работы

матери и отца

 
	№   и дата выдачи путёвки
	Дата зачисления ребёнка
	Основание для зачисления (дата и № приказа)

 
	Дата  и  № приказа  убытия ребёнка (основание)
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	Приложение №7 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения (организации), реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории 

ЗАТО Озерный Тверской области


Форма ежегодного учета движения детей в ДОУ

на 1 сентября за прошедший учебный год,

на 1 января за прошедший календарный год

	№

п/п


	сколько детей выбыло

из ДОУ (человек)
	сколько детей принято

в ДОУ в течение отчетного периода (человек)

	
	в школу
	по другим причинам
	принято всего
	число льготной категории с разбивкой по наименованиям льготной категории

	
	
	
	
	


Прием документов для регистрации в АИС и оформления заявления:


- копия паспорта одного из родителей (страницы: место рождения и дата выдачи, место жительства, дети),


- копия свидетельства о рождении ребенка


При регистрации иметь подлинники документов








Прием документов для определения детей в ДОУ:


- медицинская карта ребенка,


- результат анализа на дизгруппу








Оформление и выдача путевки





Регистрация заявления и документов





Зачисление в ДОУ





Внесение сведений в АИС, присвоение обращения статуса «очередник»








� Данное положение п.5  вступает в силу после открытия в муниципальном образовании ЗАТО  Озерный  Тверской области многофункционального центра








